
 
 
 
 

Tiedonhaun tuki 
 
 
Tutkielman teon yleiset ohjeet 
Tutkielman teon ainekohtaiset ohjeet ( Moodle) 
Keskeiset nettiosoitteet ja neuvontaoppaat 
 
 
Tutkielman teon yleiset ohjeet 
 
 
 

1. Yleispiirteitä 
 
 

-     tarkka, tieteellinen selvitys 
- omien havaintojen, johtopäätösten ja lähdetiedon yhdistelyä 
- tietojen alkuperä on osoitettava ( viitteet) 
- kirjoitetaan toteavalla asiatyylillä alan käsitteistöä käyttäen 

 
 
 
2. Tutkielman osat 
 
 
2.1. Kansilehti ( nimiösivu) 
 
 

- tutkielman otsikko ja ilmestymisvuosi 
- tutkielman tekijän nimi 
- tutkielman julkaisupaikka ( Ks. Äidinkielen ja kirjallisuuden käsikirja s. 208) 

 
 
2.2. Sisällysluettelo 
 

- käsiteltävien asioiden otsikot ja alaotsikot  sivunumeroineen ( Ks. Käsikirja s. 208) 
 
 
2.3. Tutkielmateksti 
 
 
2.3.1. Johdanto: tutkimuksen tarkoitus, keskeiset tutkimuskysymykset ja käytetyt metodit 
 
 



2.3.2. Aiheen käsittely loogisesti alaotsikoihin jäsenneltynä 
 
 
2.4. Tiivistelmä 
 
 
2.5. Lähteet 
 
 
       Liitteet ( mm. taulukot, kyselylomakkeet) 
 
         
3. Viite- ja lähdemerkintä 
 
 
3.1. Viitteen merkitseminen tekstiin 
 
 

- sijoitetaan  suoraan lainatun ( lainausmerkit) tai referoidun tekstin yhteyteen 
- kun viite koskee yhtä virkettä, se sisällytetään virkkeeseen  ja piste tulee sulkeiden 

ulkopuolelle:  
 
- Esim. Kiven runoja pidettiin muodoltaan epätäydellisinä, eikä niitä siksi arvostettu yhtä 

paljon kuin Oksasen ja Suonion lyriikkaa ( Tarkiainen 1984, s.320). 
 
- jos viite viittaa useampaan virkkeeseen, piste merkitään sulkeiden sisään: 

 
- Esim. Hellaakoski kokeili sekä ekspressionismia että futurismia, mutta oman aikansa 

suosikkirunoilijaksi hän ei päässyt. Hänen lähimmät hengenheimolaisensa olivat Keski-
Euroopassa. ( Marjanen 1967, s. 135.) 

 
 
3.2. Lähteen merkitseminen lähdeluetteloon 
 
 
Viite tekstissä 
 
Hakulinen 1979, s. 231 
 
Lähdeluettelossa 
 
HAKULINEN, LAURI 1979:  Suomen kielen rakenne ja kehitys. Neljäs, korjattu ja lisätty 
painos. Keuruu. Wsoy. 
  
 
3.2.1. Lähdeluettelomerkintä kirjasta 
 
 
KIRJOITTAJA vuosi: Kirjan nimi. Painos. Julkaisupaikka. Kustantaja. 
 



3.2.2. Lähdeluettelomerkintä artikkelista  
 
 
KIRJOITTAJA  vuosi: Artikkelin nimi. Lehden nimi ja numero/ ilmestymispäivä. 
 
 
3.2.3. Lähdeluettelomerkintä  Internet-lähteestä 
 
 
JULKAISIJA päivämäärä: Sivun otsikko. Saatavuus: verkko-osoite. Luettu. 
 
 
3.2.4. Muiden lähteiden merkintä ( Ks. Halttunen – Perttula: Tiedonhakijan opas) 
 
 
4. Puhtaaksikirjoittaminen 
 
 

- tutkielma kirjoitetaan rivivälillä 1,5 
- fontti Times New Roman, tekstiosa (12), otsikot ( 14 /16) 
- otsikon ja tekstin väliin 2/3 x enter 
- kappaleet osoitetaan jättämällä väliin 2x enter ( vasensuorajärjestelmä) 
- sivut numeroidaan ( vastaavat numerot sisällysluettelossa) 
- merkintätavoissa noudatetaan johdonmukaista logiikkaa 

 
 
 
Tutkielman teon ainekohtaiset ohjeet 
 
 
 

- ainekohtaiset erityisohjeet ovat luettavissa kunkin oppiaineen Moodle-sivustolla: https:// 
hml.mmg.fi 

 
 
 
Keskeiset nettiosoitteet ja neuvontaoppaat 
 
 
 
1.1. Internet-osoitteet 
 
 
www. uta.fi/ laitokset/ kielikeskus/ kielet/ suomi/ lahteet 
www. otavanoppimateriaalit.net 
www.  hameenlinna.verkkokirjasto.fi 
www. makupalat.fi 
http://fi.wikipedia.org. 
https://hml.mmg.fi ( Moodle) 



 
 

1.2. Neuvontaoppaat 
 
HALTTUNEN, KAI – HIRVIMÄKI, EIJA – NIINIKANGAS, LII SA – PERTTULA, SUVI,  2002: 
Tiedonhakijan opas. 2. korjattu painos. Jyväskylä. Gummerus. 
 
HIRSIJÄRVI, SIRKKA – REMES, PIRKKO – SAJAVAARA, PAULA, 2008: 
Tutki ja kirjoita. 13. ja 14. uudistettu painos. Helsinki. 
 
MIKKOLA, ANNE-MARIA – VALKONEN, KAIJA, 2004: Äidink ieli ja kirjallisuus. Käsikirja. 
Jyväskylä. Gummerus. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 


