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Tiesitko, ettd jos hank/nnan tarkoituksena on alnutkertalsen ta/deteoksen tai taiteellisen eSItyksen
luominen tai hankkiminen, ei hankintaa tarvitse kilpailuttaa?
Kuvituskuva. Kuva: Hdmeenlinnan kaupunki.



Paivitetty: 1.1.2023. Tiedot sitoumuksetta.

NAIN TEET TARJOUKSEN HAMEENLINNAN KAUPUNGILLE
Suuntaa antava ohje tarjouksen tekemisesta

www.hameenlinna.fi/hankinnat/ / https://hmlhankinnat.blogspot.fi

NELJA KESKEISTA OHJETTA TARJOAIJILLE

Lue hankinta-asiakirjat heti lapi sanasta sanaan!
e Jos et ymmartanyt jotain kohtaa, esitd asiasta kysymys hankinta-asiakirjojen mukaisesti
e Hankinta-asiakirjoilla tarkoitetaan tarjouskilpailun kaikkia asiakirjoja, kuten tarjouspyyntoa
ja sen liitteita

Ole erittain huolellinen tarjouksen laatimisessa!
e Tarkista tarjouksesi monta kertaa ennen sen jattamista
e Tarkista, ettd tarjouksesi liitteind ovat kaikki hankintayksikon (esimerkiksi Himeenlinnan
kaupunki on hankintayksikkd) vaatimat asiakirjat

Vastaa vain siihen mita kysytaan ja niin kuin kysytaan!

Al jiti tarjouksen laatimista ja jattimista viime hetkeen!

Lue hankinta- Ole erittiin erit.téiin
T e huolellinen
asiakirjat heti lapi

tarjouksen
sanasta sanaan! Jou -
o laatimisessa!

4 keskeista
ohjetta

Al jita tarjouksen
laatimista ja
e jattamista viime

Vastaa vain siihen
mita kysytaan ja
* e - '
niin kuin kysytaan! hetkeen!
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Hankintapalvelut-yksikko:
e hankinnat@hameenlinna.fi
e Hankintapaallikké Aapo Korte, aapo.korte@hameenlinna.fi, puh. 050 464 3637
e Hankinta-asiantuntija Hilkka Luukkonen, hilkka.luukkonen@hameenlinna.fi,
puh. 050 408 0853
e Hankintasihteeri Nina Pitkdmaki, nina.pitkamaki@hameenlinna.fi, puh. 050 388 8865
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Julkinen hankinta on sitd, kun hankintalainsddadannon mukainen hankintayksikko (esimerkiksi Ha-
meenlinnan kaupunki) hankkii tavaraa tai palvelua taikka urakan vastiketta (yleensa rahaa) vastaan
oman organisaation ulkopuolelta. Julkinen hankinta ei ole sita, kun hankintayksikk® valmistaa tava-
raa tai tuottaa palvelua taikka toteuttaa urakan omana tyona.

Hankintalailla tarkoitetaan Lakia julkisista hankinnoista ja kayttooikeussopimuksista. Erityisalojen
hankintalailla tarkoitetaan Lakia vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien
yksikdéiden hankinnoista ja kayttooikeussopimuksista.

Julkiset hankinnat jaotellaan hankinnan kohteen perusteella seuraavasti:
e Tavarat
e Palvelut, joita ovat sote-palvelut, muut erityiset palvelut ja muut palvelut
o Sote-palveluissa ja muissa erityisissa palveluissa ei ole EU-kynnysarvoa
e Rakennusurakat
o Kayttdoikeussopimukset
o Kayttdoikeussopimuksissa ei ole EU-kynnysarvoa
e Suunnittelukilpailut

Julkiset hankinnat jaotellaan hankinnan arvon perusteella seuraavasti:

EU-hankinnat
Hankintalaki / Erityisalojen hankintalaki

Kansalliset hankinnat
Hankintalaki

Pienhankinnat
Hankintayksikon oma ohje

Saintelyn tiukkuus

Kaikkien hankintojen osalta kannattaa lukea erityisesti tdmdn ohjeen luvut 2-3. EU-hankintojen
osalta kannattaa lukea liséiksi tdmdn ohjeen luku 4.
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Hameenlinnan kaupungin tarjouskilpailuissa kaytetaan sahkaoisia kilpailutusjarjestelmia.

EU- ja kansallisten hankintojen tarjouskilpailut julkaistaan HILMA-ilmoituskanavan lisaksi Tarjous-
palvelu-portaalissa, josta |6ytyvat hankinta-asiakirjat. Myds osa pienhankinnoista julkaistaan Tar-
jouspalvelu-portaalissa. Tarjouspalvelu-portaalia koskeva ohjeistus on luvussa 2.2.

Tydllisyyspalvelujen ja muut dynaamiset pienhankinnat julkaistaan TyollisyysSampo-portaalissa,
josta loytyvat hankinta-asiakirjat. Dynaamisista pienhankinnoista ja Tyo6llisyysSampo-portaalista on
kerrottu luvussa 2.3.

Kaupungin hankinnoista voidaan julkaista HILMA-ilmoituskanavassa (www.hankintailmoitukset.fi)
tietopyynto, jolla pyydetaan hankinnasta kiinnostuneita yrityksia ja muita yhteis6ja ilmoittautu-
maan kaupungille. Hdmeenlinnan kaupungin tulevista hankinnoista kerrotaan myds Hankinnat ja
Hameenlinna -blogissa (https://hmlhankinnat.blogspot.fi).

Kaupungin hankinnoissa pyritdadan kaymaan vuoropuhelua alan toimijoiden (erityisesti paikallisten
toimijoiden) kanssa ennen tarjouspyynnon julkaisua.

Jos olet mukana vuoropuhelussa ja paaset kommentoimaan asiakirjaluonnoksia, niin kayta tilai-
suus hyodyksi:
e Jos yritykselladsi/yhteisollasi on tarjota uusi innovatiivinen ratkaisu tai yrityksellasi/yhteisol-
Iasi on muuta uusinta tietoa hankinnan kohteesta, niin kerro tietosi vuoropuhelussal
o Kaupunki on kiinnostunut uusista innovaatioista ja alan "uusista tuulista”
o Kaupunkia kiinnostaa, voiko hankinnan kilpailuttaa jollain uudella tavalla tai jostain
uudesta nakokulmasta
e Lue luonnokset huolellisesti lapi — “Tee kotilaksysi!”
o Kerro kaupungille sellaisista ehdoista, jotka eivat ole alalle tyypillisia. Kerro, mitka
ovat alalle tyypilliset ehdot.
o Kerro kaupungille sellaisista kohdista, jotka estavat yritystasi/yhteis6asi tarjoamasta.
Kerro, miten kyseisia kohtia kannattaisi muuttaa.
o Jos jokin kohta on epaselva tai tulkinnanvarainen, niin kysy mita silla tarkoitetaan

Haluatko osallistua myos muihin Kanta-Hameen julkisiin hankintoihin?
Tutustu sivustoon https://julkisethankinnathame.fi seka kdayta HILMA-ilmoitus-
kanavan (www.hankintailmoitukset.fi) Hae hankintoja -sivua valitsemalla suo-
rituspaikaksi Kanta-Hame.
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https://tarjouspalvelu.fi/hameenlinna

1. Tarjoaja rekisterdityy (REKISTEROIDY-otsikko) portaaliin, minka jilkeen tarjoaja paasee kir-
jautumaan sisalle portaaliin (Sisddn-painike oikeassa ylakulmassa)

2. Tarjoaja valitsee tarjouspyynnon (JULKAISUT-otsikko), johon aikoo jattaa tarjouksen

3. Tarjouspyynnén TIIVISTELMA-vililehdell3 tarjoaja ndkee tiivistelman tarjouspyynnésta

4. JULKAISUN ASIAKIRJAT -vdlilehdella tarjoaja nakee koko tarjouspyynnon ja kaikki tarjous-
pyynnon liitteet (tarjoajan vastuulla on lukea kaikki asiakirjat huolellisesti lapi)

5. KYSYMYKSET JA VASTAUKSET -vdlilehdelta tarjoajat nakevat tarjouskilpailusta esitetyt kysy-
mykset vastauksineen siltd osin kuin hankintayksikko on niihin vastannut (tarjoajan vastuulla
on lukea kaikki kysymykset ja vastaukset huolellisesti lapi)

a. Kyseisen valilehden kautta pystyy ldahettamaan hankintayksikolle kysymyksia niin
kauan, kunnes kysymysten esittamisen maaraaika umpeutuu

6. Tarjoaja tayttaa (kansallisissa hankinnoissa) SOVELTUVUUSVAATIMUKSET-vdlilehden ja la-
taa mahdollisesti vaaditut asiakirjat

a. Pienhankinnoissa YLEISET KRITEERIT -valilehti
b. EU-hankinnoissa ESPD-valilehdet ja MUUT EHDOT -valilehti

7. Tarjoaja tayttda (EU- ja kansallisissa hankinnoissa) HANKINNAN KOHTEEN TIETOJEN SYOTTO

-vdlilehden ja lataa mahdollisesti vaaditut asiakirjat
a. Pienhankinnoissa HANKINNAN KOHDE -valilehti ja TARJOUSLIITTEET-valilehti

8. Tarjoaja ldhetti tarjouksen TARJOUKSEN LAHETYS -vélilehdelt3 (I3hetetty tarjous sitoo tar-

joajaa tarjousten avaamisen jalkeen)

HUOM! Muista ldhettda tarjous ennen tarjousten jattamisen maardajan umpeutumista. Jos et ole
tayttanyt kaikkia pakollisia tietoja, et padse lahettamaan tarjousta. Huolehdi, etta saat portaalista
kuittauksen tarjouksen lahettamisesta.

Tarjousta voi korjata niin kauan kuin tarjousaikaa on jaljella! Muista lahettaa tarjous uudelleen sen
jalkeen, kun olet sita korjannut.

HUOM! Jos et ole ldhettanyt tarjousta, on se yhta kuin myohastynyt tarjous. Huomioi tarjousta laa-
tiessasi KYSYMYKSET JA VASTAUKSET -valilehdelld ilmoitetut tiedot.

Portaaliin tarvitsee rekisterditya vain kerran. Samalla kayttajatunnuksella pystyy jattamaan tarjouk-
sia sekda Hameenlinnan kaupungille ettd muille hankintayksikoille.

Portaalin kayttoa koskevissa ongelmissa kannattaa ottaa yhteyttd jarjestelmatoimittajan tukeen:
support(at)cloudia.fi, puh. 020 766 1075, Tarjouspalvelu-portaalin Tukiportaali
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2.3. TYOLLISYYSPALVELUJEN JA MUUT DYNAAMISET PIENHANKINNAT

Dynaamisella pienhankinnalla tarkoitetaan pienhankinnan menettelya, jossa hankintaan mukaan
haluavat toimijat jattavat osallistumishakemuksen ja jossa kaikki vaatimukset tayttavat toimijat hy-
vaksytaan mukaan. Tilaukset hyvaksytyilta palveluntuottajilta tehdaan erikseen.

https://hankintasampo.fi/tyollisyyspalvelut/

Osallistumishakemus jatetaan TyollisyysSampo-portaalissa. Portaaliin tarvitsee rekisterditya vain
kerran.

Portaalin kayttoa koskevissa ongelmissa kannattaa ottaa yhteytta jarjestelmatoimittajan tukeen:
tuki(at)hankintasampo.fi

HUOM! Tarjoajille korostetaan sita, etta tarjous kannattaa
jattaa ajoissa (esimerkiksi 1-2 arkipdivaa ennen tarjousten
jattoajan umpeutumista). Hankintayksikon kokemuksen
mukaan on valitettavan yleista, etta kun tarjouksen lahet-
taminen jatetaan viimeiseen hetkeen, niin teknisesta tms.

tarjoajasta johtuvasta syysta tarjouksen lahettaminen ei
usein onnistukaan maaraaikaan mennessa (oikeuskaytanto
on aarimmaisen tiukka siind, etta myohastyneet tarjoukset
on suljettava pois tarjouskilpailusta).
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Vastaa niin kuin on kysytty!
e Esimerkiksi: Tarjouspyynndssa vaaditaan ilmoittamaan toimitusaika viikkoina yhtena koko-
naislukuna. Tall6in ei saa ilmoittaa, ettd toimitusaika on 2-4 viikkoa, muutamia viikkoja, 20-
30 arkipaivaa, tms.
o Kaupungilla on oikeus tai jopa velvollisuus hylata tarjous suoraan

Vastaa siihen mita on kysytty — ala vastaa mihinkadn muuhun!

e Esimerkiksi: Tarjouspyynnossa ei vaadita, ettd tarjouksessa tulee ilmoittaa maksuehto (tar-
jouspyynndssa ilmoitetaan, ettd maksuehto on 21 paivaa). Talloin ei saa ilmoittaa, ettd mak-
suehto on lyhyempi kuin 21 pdivaa.

o Kaupungilla on oikeus tai jopa velvollisuus hyldta tarjous suoraan

Al3 jata tayttamatta hintakohtia!
e Jos hintavertailuun vaikuttava hinta on jatetty ilmoittamatta, ei hintaa saa jalkikateen ilmoit-
taa, koska se ei ole tasapuolista ja syrjimatonta muita tarjoajia kohtaan

Al3 oleta mitdin — dl3 tee omia tulkintoja!
e Jos jotain asiaa ei ole ilmaistu yksiselitteisesti tarjouspyyntdasiakirjoissa, niin ei pida lahtea
tekemaan olettamuksia eikd omia tulkintoja
e On seka tarjoajan etta kaupungin etu, etta tarjoaja esittaa kysymyksia epaselvista asioista
(tarjouspyynndissa on madraaika kysymysten esittamiselle)
e Tarjoajan omat tulkinnat asioista voivat huonoimmassa tapauksessa johtaa siihen, etta tar-
jous on tarjouspyynnon vastainen

Al3 toimita mitdan ylimaaraista!

e Esimerkiksi: Jos tarjouspyynnéssa ei vaadita toimittamaan tarjottavan laitteen esitteits,
kayttdohjeita, yms., niin niitd ei tule toimittaa. Muuten kaupunki joutuu kdymaan ne kaikki
lapi sanasta sanaan ja tekemaan paljon turhaa tyota.

o Huonoimmassa tapauksessa niissa saattaa olla jotain tarjouspyynnon vastaista

Al3 toimita tarjoussaatetta!

e Tarjouksen mukana ei tule toimittaa tarjoussaatetta tms., jos sen toimittamista ei vaadita
o Huonoimmassa tapauksessa siind saattaa olla jotain tarjouspyynnon vastaista

Al3 jata tarjousta myohassal
e Tarjouksen toimittaminen perille maaraajassa on tarjoajan vastuulla, myohastynyt tarjous
hylataan. Oikeuskaytannén mukaan asia on yksiselitteinen: mydhastynyt tarjous tulee hy-
lata.
o Tarjous tulee laatia ja Idhettda hyvissa ajoin
o Tarjousportaalit eivat salli tarjousten lahettdmista mydhadssa

Jata tarjous siind muodossa kuin se on vaadittu jatettavan!
e Esimerkiksi: Tarjouspyynnossa vaaditaan toimittamaan tarjous Tarjouspalvelu-portaalin

kautta. Talloin tarjousta ei tule toimittaa pelkastdan sahkopostilla.
o Kaupungilla on oikeus tai jopa velvollisuus hylata tarjous suoraan
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HANKINTANEUVONTAA YRITYKSILLE

Suomen Yrittdjien hankintaneuvonta: www.yrittajat.fi/hankintaneuvonta

3.1. KUINKA TARJOUKSET ARVIOIDAAN?

Tarjousten arviointi tapahtuu vaiheittain:

Soveltuvuuden Tarjouspyynnon

mukaisuuden
tarkistus

Tarjousten vertailu

arviointi

Soveltuvuuden arviointi

Tarjoajille on asetettu tarjouskilpailuissa tietyt soveltuvuusvaatimukset (kelpoisuusvaatimukset),
jotka tarjoajien tulee tayttaa. Soveltuvuusvaatimuksia ovat esimerkiksi: tilaajavastuulain mukaiset
velvoitteet, taloudellinen tilanne, vastuuvakuutus ja referenssit. Tarjoajan tulee olla tarkkana siing,
ettd soveltuvuusvaatimukset tayttyvat (muuten tarjousta ei kannata jattaa).

Tarjouspyynndn mukaisuuden tarkistus

Kaupungin velvollisuutena on tarkistaa, etta tarjoukset ovat tarjouspyynnon mukaisia. Tarjoajan on
syyta ymmartaa, etta usein tarjouspyynnon vastainen tarjous joudutaan hylkdamaan suoraan, koska
muuten ei meneteltdisi tasapuolisesti ja syrjimattomasti muita tarjoajia kohtaan.

Tarjousten vertailu

Tarjousten vertailu on erittdin olennainen osa tarjouskilpailuprosessia. Huolimaton tai ylimalkainen
suhtautuminen vertailuperusteisiin aiheuttaa usein sen, etta tarjous ei parjaa tarjousvertailussa.
Vertailuperusteet kertovat sen, mitka asiat tarjouskilpailun ratkaisevat.

3.2. ENTA JOS OMAT RAHKEET EIVAT RIITA?

Jos yrityksesi/yhteisOsi resurssit eivat riita tarjouskilpailun kohteena olevan hankinnan toteuttami-
seen, niin voit yrittdad tehda yhteisty6ta muiden yritysten/yhteisdjen kanssa. Yksi vaihtoehto on, etta
etsit sopivan alihankkijan yrityksellesi/yhteisollesi tai yrityksesi/yhteisosi tarjoutuu alihankkijaksi
toiselle yritykselle/yhteisolle. Toinen vaihtoehto on tehda tarjous tarjousyhteenliittymana. Tar-
jousyhteenliittyma tarkoittaa sitd, etta tarjoajayhteis6ja on useampi kuin yksi ja tarjoajayhteisot
vastaavat hankintasopimuksesta ja sen velvoitteista yhteismitallisesti. Yhteistyo ei saa kuitenkaan
johtaa laittomaan kilpailun rajoittamiseen.

Sivu 10/ 14
NAIN TEET TARJOUKSEN HAMEENLINNAN KAUPUNGILLE


http://www.yrittajat.fi/hankintaneuvonta

Hameenlinnan kaupunki edellyttaa tarjouskilpailuissaan sita, etta valittu tarjoaja toimittaa kaupun-
gille viimeistaan ennen hankintasopimuksen tekemista tilaajavastuulain mukaiset asiakirjat. HUOM!
Asiakirjat saavat olla korkeintaan kolme kuukautta vanhoja. Tilaajavastuulailla tarkoitetaan Lakia ti-
laajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa kaytettaessa.

Tilaajavastuulain mukaiset asiakirjat on mahdollista saada yhdesta paikasta, jos yritys/yhteisé on
Vastuu Groupin Luotettava Kumppani -palvelussa (maksullinen) tai jos yritykselld/yhteis6lla on
RALA-patevyys (maksullinen). Luotettava Kumppani -raportista 16ytyy kaikki tarvittava tieto. RALA-
patevyys kertoo siitd, etta yritys/yhteiso tayttaa tilaajavastuulain vaatimukset.

Tilaajavastuulain mukaiset asiakirjat ovat seuraavat:
e Selvitys rekistereista
o Selvitys siita, onko yritys/yhteisé merkitty ennakkoperintalain mukaiseen ennakko-
perintarekisteriin ja tydnantajarekisteriin seka arvonlisaverolain mukaiseen arvonli-
saverovelvollisten rekisteriin
o Selvityksen saa YTJ:sta (www.ytj.fi) yrityshaulla
e Kaupparekisteriote (yhdistysten osalta vaaditaan yhdistysrekisteriote ja saatididen osalta
saatiorekisteriote)
o Kauppa- ja sdatiorekisteriotteen saa esimerkiksi Virre-palvelusta (https://virre.prh.fi)
o Yhdistysrekisterin tietopalvelusta (https://yhdistysrekisteri.prh.fi) saa yhdistysrekis-
teriotteen
e Selvitys mahdollisesta verovelasta
o YTl:ssa (www.yt].fi) on yrityksen/yhteison tiedoissa linkki verovelkarekisteriin
o Todistuksen verojen maksamisesta tai verovelkatodistuksen saa esimerkiksi tilaa-
malla sen OmaVero-palvelusta (www.vero.fi/omavero) tai Verohallinnon sahkaisella
lomakkeella (www.vero.fi/verovelkatodistus)
e Todistukset eldkevakuutuksista (TyEL-vakuutus)
o Todistuksen saa eldkevakuutusyhtiosta
e Selvitys tydehtosopimuksesta
o Selvitys tyohon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista
o Selvitys on esimerkiksi yrityksen/yhteison itse allekirjoittama asiakirja, jossa kerro-
taan tyohon sovellettava tydehtosopimus tai tydhon sovellettavat keskeiset tyoeh-
dot
e Selvitys tyoterveyshuollosta
o Selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta
o Selvitys on esimerkiksi tyoterveyshuollon allekirjoittama todistus asiasta
e Todistus tapaturmavakuutuksesta (rakentamistoiminnassa)
o Todistus siitd, etta yritys/yhteisoé on ottanut tapaturmavakuutuslaissa tarkoitetun va-
kuutuksen
o Todistuksen saa vakuutusyhtidsta

TULE YRITTAJAKSI HAMEENLINNAAN!

Tyo ja elinkeino: www.hameenlinna.fi/tyo-ja-elinkeino/
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ESPD tarkoittaa yhteista eurooppalaista hankinta-asiakirjaa, jota kaytetaan EU-hankinnoissa alusta-
vana nayttona siitd, etta tarjoaja tayttaa tarjouskilpailun mukaiset soveltuvuusvaatimukset (kelpoi-
suusvaatimukset) ja etta tarjoajalla ei ole hankintalainsaadanndn mukaisia pakollisia poissulkemis-
perusteita. ESPD-lomake on Tarjouspalvelu-portaalissa (katso taman ohjeen luku 2.2).

Kaytannon ohjeita ESPD-lomakkeeseen liittyen:
e Talouden toimijalla tarkoitetaan tarjoajaa
e Valintaperusteilla tarkoitetaan soveltuvuusvaatimuksia (kelpoisuusvaatimuksia)
e Yksi lomakkeen kysymyksista on seuraava:
Onko talouden toimija merkitty mahdolliseen hyvdksyttyjen talouden toimijoiden viralliseen
luetteloon tai onko sillé vastaava sertifikaatti (esim. kansallisen (esi-)karsintajdrjestelmdn
perusteella)?
o Suomessa ei ole edellda mainittuja virallisia luetteloita
e Yksi lomakkeen kysymyksista on seuraava:
Osallistuuko talouden toimija hankintamenettelyyn yhdessé muiden kanssa?

o Talla kysymyksella tarkoitetaan mahdollista tarjousyhteenliittymaa (katso taman oh-
jeen luku 3.2). Tarjousyhteenliittymassda mukana olevien yhteisdjen pitda jokaisen
tayttaa oma ESPD-lomakkeensa.

e Yksi lomakkeen kysymyksista on seuraava:
Hyédyntddké talouden toimija muiden yksikdiden voimavaroja téyttddkseen IV osassa esite-
tyt valintaperusteet ja V osassa esitetyt perusteet ja (mahdolliset) séénnét?

o Talla kysymyksella tarkoitetaan, etta tayttaako tarjoaja itse kaikki soveltuvuusvaati-
mukset vai tayttyvatko ne osittain esimerkiksi alihankkijan avulla. Esimerkiksi jos han-
kintayksikké on asettanut 100 000 euron liikevaihtorajan, niin jos tarjoajan oma lii-
kevaihto (esimerkiksi 80 000 euroa) ei riitd, se voi sopia alihankkijansa kanssa, etta
se voi vedota alihankkijansa liikevaihtoon (esimerkiksi 120 000 euroa). Muiden yksi-
kdiden osalta ilmoitetaan ESPD-lomakkeessa vaaditut tiedot.

Valittavia tarjoajia vaaditaan ennen hankintapaatoksen tai hankintasopimuksen tekemista toimitta-
maan rikosrekisteriotteet koskien tarjoajayhteis6a seka sen hallinto-, johto- ja valvontaelinten jase-
nia ja edustus-, pdatos- ja valvontavaltaa kayttavia henkiloita. Rikosrekisteriotteiden avulla Ha-
meenlinnan kaupunki varmistaa sen, ettei tarjoajayhteisolla tai sen edelld mainituilla henkil6illa ole
hankintalain mukaisia pakollisia poissulkemisperusteita.

HUOM! Tassa luvussa rikosrekisteriotteilla tarkoitetaan rikosrekisteriotteita hankintamenettelya
varten. Joissain hankinnoissa voidaan vaatia myds muita rikosrekisteriotteita (esimerkiksi rikostaus-
taote lasten kanssa toimimiseen) tai ainakin niitd koskevaa allekirjoitettua vakuutusta.
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Kun kaupunki vaatii toimittamaan rikosrekisteriotteet, kannattaa menetella seuraavasti:

e Tarjoaja varmistaa kaupparekisteriotteestaan (saaticilla saatiorekisteriote ja yhdistyksilla
yhdistysrekisteriote), ketka kuuluvat relevanttiin henkilopiiriin (eli kenesta kaikista henki-
|6istd tulee toimittaa rikosrekisteriote)

e Relevanttiin henkil6piiriin kuuluvat ainakin seuraavat henkil6t:

o Osakeyhtion paa- tai toimitusjohtaja ja varatoimitusjohtaja

Yhteison hallituksen puheenjohtaja

Yhteison hallituksen nimenkirjoittajat

Yhtion prokuristit

Yhdistyksen puheenjohtaja

Yksityinen elinkeinonharjoittaja

Avoimen yhtion yhtiomiehet

o Kommandiittiyhtion vastuunalainen yhtiémies

e Henkildiden lisdksi rikosrekisteriote tulee toimittaa tarjoajayhteisosta itsestdan (koskien
mahdollista yhteisdsakkoa), pois lukien yksityiset elinkeinonharjoittajat

e Tarjoaja pyytaa henkildilta kirjallisen suostumuksen rikosrekisteriotteiden pyytamiseen Oi-
keusrekisterikeskukselta

e Tarjoaja tekee Oikeusrekisterikeskukselle (www.oikeusrekisterikeskus.fi) sdhkdisesti tai pos-
titse hakemuksen rikosrekisteriotteiden saamisesta

e Tarjoaja toimittaa rikosrekisteriotteet kaupungille postitse tarjouskilpailun yhteyshenkildlle
tai muulla erikseen sovittavalla tietoturvallisella tavalla

e Kun kaupunki on tarkistanut otteet, kaupunki tuhoaa ne (otteita ei palauteta)

0 O O O 0O O

Tarkempaa tietoa rikosrekisteriotteisiin liittyen on Tyo- ja elinkeinoministerion julkaisussa "Uuden
hankintalainsaadannon velvoitteet rikosrekisteriotteiden selvittamisesta”. Verkkojulkaisu 16ytyy
Valtioneuvoston julkaisuarkistosta: https://julkaisut.valtioneuvosto.fi.

Hameenlinnan kaupunki ei kilpailuta kaikkia julkisia hankintojaan itse, koska tietyissa hankinnoissa
on tarkoituksenmukaisempaa olla mukana useamman hankintayksikdn yhteisessa kilpailutuksessa.
Usein tallainen kilpailutus tarkoittaa yhteishankintayksikon toteuttamaa kilpailutusta, jolloin ky-
seessa on melkein aina EU-hankinta.

Yhteishankintayksiko6lla tarkoitetaan sellaista hankintayksikkda, joka on keskittynyt julkisten hankin-
tojen kilpailuttamiseen yhteishankintoina. Kaytanndssa yhteishankintayksikkoé kilpailuttaa erilaisia
tavaroita ja palveluja suorille ja valillisille omistajilleen sekd mahdollisille muille hankintayksikoéille,
joille on erikseen annettu oikeus olla tietyn yhteishankintayksikdn yhteishankinnoissa mukana.

Yhteishankintojen osalta kaupunki osallistuu ldhinnad Sarastia Oy:n (www.sarastia.fi), Hansel Oy:n
(www.hansel.fi) ja Tuomi Logistiikka Oy:n (https://tuomilogistiikka.fi) kilpailutuksiin, joten niiden
tarjouskilpailuja kannattaa etsid HILMA-ilmoituskanavasta (www.hankintailmoitukset.fi).
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Seuraa aktiivisesti
Hankinnat ja Hameenlinna -blogia!

https://hmlhankinnat.blogspot.fi
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