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Rekisterinpitdjan informointi
rekisteroidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(679/2016), artikla 13 ja 14

Henkil6rekisterin tiedot
1. Rekisterin nimi
Hameenlinnan kaupungin henkildstoasioiden rekisteri

2. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Henkildstohallinnon ja palvelussuhdeasioiden hoitaminen. Rekisteriin rekisterdidyt ovat henkil6ita,
joilla on asiallinen yhteys rekisterinpitajaan joko
tyontekijana, entisena tyontekijana, toimeksiannosta tyota tekevana tai toimeksiannosta tyota
tehneena henkilona, tydnhakijana, opiskelijana, harjoittelijana tai kaupungin luottamushenkilona.
Tyontekijalla tarkoitetaan myds viranhaltijaa.

3. Rekisterinpitdja
Hameenlinnan kaupunki
Henkilosto ja valmiusjohtaja Anne lijalainen

4. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot
Henkildstosihteeri Anita Makela
anita.makela@hameenlinna.fi
puhelin: 0505090737

Henkildstésuunnittelija Merita Makinen
merita.makinen@hameenlinna.fi
puhelin: 0505090866

5. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Hameenlinnan kaupungin toimeksiannosta ulkopuoliset palveluntuottajat kuten Provincia
kasittelevat henkil6tietoja palkanmaksuun liittyen. Tyoterveyspalveluista huolehtii Terveystalo.
Lisdksi sdhkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapitotehtaviin ja
sovellusasiantuntijatukeen saattaa liittya ulkoisia toimeksiantoja.

6. Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus
Henkilotietojen kasittelyn perusteena on Himeenlinnan kaupungin lakisdateisen velvoitteen
noudattaminen ja sopimuksen taytdantdonpano sekd voimassa oleviin etta paattyneisiin tyo-, virka-
tai sopimussubhteisiin liittyen seka opiskeluihin, harjoitteluun ja siviilipalvelukseen liittyvien
tehtavien toteuttamiseksi. Joitain henkilotietoja saatamme kasitelld myos henkildiden
suostumuksella.
Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

Rekisterin tietoja ei kdytetd automatisoituihin yksittaispaatoksiin profilointi mukaan lukien.

7. Rekisterissa olevat henkilotiedot
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Henkilostoasioiden rekisteri koostuu asiakirjoista tai teknisista tallenteista, jotka sisaltavat henkilon
yksildimiseksi tarvittavia tietoja kuten nimen, syntymaajan, henkilétunnuksen, henkilénumeron ja
sukupuolen, yhteystietoja, koulutushistoriatietoja seka rekrytointivaiheessa saatuja tietoja
aiemmasta tyokokemuksesta ja taidoista. Lisdksi henkilostorekisterissa ylldapidetadn palkkaukseen
ja palvelussuhteeseen liittyvia tietoja, tdydennyskoulutus- ja poissaolotietoja seka tyohyvinvoinnin
prosesseihin liittyvia tietoja. Rekisteriin merkitdaan vain henkilostohallinnon hoitamisen kannalta
tarpeelliset ja valttamattomat tiedot.

Rekisterissa kasitellaan tietoa erityisista henkilotietoryhmista kuten ammattiliiton jasenyys, jos ay-
jasenmaksu peritaan palkasta.

Rekisterin manuaalinen aineisto
Rekisteri sisaltdd myods manuaalista aineistoa.

Rekisterin yllapitojarjestelmat

Personec F, Personec Ess, Solveon Talentti, asianhallintajarjestelma Tweb, Sahkoinen arkisto,
Nepton, Wpro, Microsoft 0365, Populus matkalaskut, Sirius, Raindance, Ruutuvihko (IDM), ePassi,
Varda, Exreport, Paikky, Tyot sovellus(Protieto), Signspace, E-lomake

Rekisterin tietolahteet

Henkilostdasioiden rekisterin tiedot saadaan padsaantoisesti henkililta itseltaan
rekrytointivaiheessa ja palvelussuhteen aikana. Lisaksi tietoa kertyy rekisterdidyn esimiehelta,
henkilostéhallinnollisista paatoksista, Kelalta, Verottajalta, vakuutusyhtidgilta....

Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sailytystd, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelya ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sdahkoisesti
tallennetut tiedot on suojattu niin, ettd niitd paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild.
Kayttdjatunnukset ovat henkilokohtaisia.

Rekisterissa olevien henkilotietojen sédnnonmukainen luovutus
Rekisterista luovutetaan henkil6tietoja rekisterdidyn suostumuksella tai lakisdateiseen
velvoitteeseen perustuen.

Henkilotietoja luovutetaan:
e ammattijarjestoille
e eldkevakuutusyhticille
e Kansaneldkelaitokselle
e pankeille
e veroviranomaiselle
e kansalliselle tulorekisterille
e puolueille (luottamushenkildiden tietoja)
e Siteilyturvakeskukselle
e Tilastokeskukselle
e tydomarkkinalaitokselle
e tybterveyshuoltoon
e tydvoimaviranomaisille
e ulosottoviranomaisille
e vakuutusyhticille



13. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU tai ETA-alueen
ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

14. Henkil6tietojen sailytysajat
Tietoja sailytetaan arkistonmuodostussuunnitelman ja tiedonohjaussuunnitelmien mukaisesti. Niita
laadittaessa on otettu huomioon voimassa oleva lainsdaadanto, Kansallisarkiston maaraykset seka
Kuntaliiton ja Tiedonhallintalautakunnan suositukset.

15. Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidylla tarkoitetaan luonnollista henkil6a, jonka henkil6tietojen kasittelysta on kyse.
Rekisterdidylla on kasittelyperusteesta riippuen oikeus:
e tarkastaa, mita tietoja sovelluksessa kasitelldaan,
e vaatia virheellisten tai epatarkkojen tietojen oikaisemista,
e vaatia tietojen poistamista,
e vaatia tietojen kasittelyn rajoittamista,
e vastustaa tietojen kasittelya, seka
e oikeus saada tiedot ja siirtda ne toiselle rekisterinpitdjalle seka peruuttaa antamansa
e suostumus milloin tahansa, jos kasittely perustuu suostumukseen.
Mikali haluat kayttaa rekisterdidyn muita oikeuksia tai kysya lisatietoja henkilotietojen kasittelysta,
olethan yhteydessa kohdassa 4 mainittuihin yhteyshenkil6ihin.

Jos epailet, etta henkilotietojasi kasitelldan lainvastaisesti, voit tehda valituksen
valvontaviranomaiselle siind EU:n jasenvaltiossa, jossa vakituinen kotipaikkasi tai tyopaikkasi on
tai jossa katsot sddnndsten rikkomisen tapahtuneen. Suomessa valvontaviranomainen on
tietosuojavaltuutettu. Lisdtietoa ja ohjeita valituksen tekemiseen saat tietosuojavaltuutetun
toimiston verkkosivuilta ja puhelinneuvonnasta:

Tietosuojavaltuutetun toimisto / www.tietosuoja.fi

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi

Puhelin (vaihde): 029 566 6700

Puhelin (neuvonta yksityishenkil6ille): 029 566 6777



