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Tietosuojaseloste
Rekisterinpitajan informointi rekisteroidylle
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016),
artikla 13 ja 14

Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin pitaja

Hameenlinna kaupunki/ Sivistyksen ja hyvinvoinnin toimiala

2. Rekisterista vastaava viranhaltija ja yhteystiedot
Jari Pekuri, liikkunta- ja hyvinvointipaallikko
jari.pekuri@hameenlinna.fi

050 570 6721

3. Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot
Sanna Salminen, vapaaehtoistoiminnan vastaava suunnittelija
sanna.s.salminen@hameenlinna.fi

050 514 0366

4. Rekisterin nimi

Vapaaehtoiskeskus Pysakin vapaaehtois- ja asiakasrekisteri Warpu

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Rekisterissa olevia henkilotietoja kasitellaan
1. Pysakille saapuneiden pyyntojen koordinointia ja jarjestelya varten
koulutusten, perehdytysten ja tapahtumien jarjestamiseksi

vapaaehtoisten tiedottamista ja yhteydenpitoa varten

» w DN

uutiskirjeen sahkopostilistan yllapitamiseksi
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Rekisterissa olevat vapaaehtoiset antavat suostumuksensa tietojen rekisterointiin
samalla, kun tulevat mukaan Vapaaehtoiskeskus Pysakin vapaaehtoistoimintaan.
Rekisterissa olevat asiakkaat antavat suostumuksensa tietojen rekisterointiin
samalla, kun ottavat yhteytta Vapaaehtoiskeskus Pysakkiin ja esittavat pyynnon.
Pyyntojen kasittelya varten tarvitaan taustatietoja. Uutiskirjeen tilaajat antavat
ensimmaisen tilauksen yhteydessa luvan yhteistietojen (nimi, sahkoposti)

tallentamiseen.
Rekisterissa olevilta on suostumus tietojen rekisterointiin.

6. Rekisterin tietosisalto
¢ Nimi, osoite, puhelinnumero ja sahkopostiosoite
e syntymavuosi (ei pakollinen)
e kielitaito
e pyynnon koordinointia ja jarjestelyja varten koskevia tietoja ja

vapaaehtoistehtavan jarjestamiseen tarvittavia tietoja

7. Henkilotietojen tietolahteet
Henkilot itse. Lisaksi asiakkaiden tietoja voivat asiakkaan luvalla valittaa

ammattilaiset (kotihoito, palveluohjaus) seka laheiset/ omaiset.

8. Henkilotietojen vastaanottajat

Vapaaehtoiskeskus Pysakin tyontekijat

9. Tietojen luovutukset
Rekisterin tiedot ovat ainoastaan Vapaaehtoiskeskus Pysakin tyontekijoiden
kaytossa eika niita luovuteta ulkopuoilisille. Tietoja ei myoskaan siirreta EU:n tai

ETA:n ulkopuolelle.
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10.

1.

12.

Henkilotietojen sailytysaika
Henkilotiedot poistetaan, kun vapaaehtoinen on lopettanut toimintansa

Vapaaehtoiskeskus Pysakilla tai, kun vapaaehtoisen/ asiakkaan tietojen

sailyttaminen ei ole enaa toiminnan kannalta valttamatonta tai, kun vapaaehtoinen,

asiakas tai uutiskirjeen tilaaja sita itse pyytaa. Manuaalisen aineiston osalta
havittaminen tapahtuu silppuamalla. Sahkoinen aineisto havitetaan poistamalla
tiedot Warpu-tietojarjestelmasta.

Kun henkilo pyytaa tietojensa poistoa, poistuu Warpu-jarjestelmasta myos

lokitiedot.

Suojauksen periaatteet

Rekisteriin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee

Manuaalinen aineisto sailytetaan Vapaaehtoiskeskus Pysakin toimistossa lukitussa
tilassa ja lukitussa arkistokaapissa. Sahkoinen aineisto sailytetaan salanasanalla

suojatussa Warpu- tietojarjestelmassa.

Tarkistusoikeus

Rekisteriin merkitylla on oikeus saada tietoa omien henkilotietojen kasittelysta.



